ООО «Ваша организация»

г. Санкт-Петербург, ул. Ваш адрес 

= У Т В Е Р Ж Д А Ю =                                                                              
 Руководитель организации
______________________ ФИО
    «___» _______________ 20хх г.
ИНСТРУКЦИЯ № 1
О МЕРАХ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ  

1.
СОДЕРЖАНИЕ ТЕРРИТОРИИ, ДОРОГ, И ПРОЕЗДОВ К ЗДАНИЯМ, СООРУЖЕНИЯМ, ВОДОИСТОЧНИКАМ:
1.1. К зданию должен быть обеспечен свободный доступ людей,  различных видов пожарных машин и других автотранспортных средств.

1.2. Подъезды и подходы к пожарному оборудованию должны содержаться постоянно свободными.    

1.3. Дороги,  проезды  и  противопожарные разрывы между отдельными зданиями и сооружениями не должны загромождаться и  использоваться для  складирования  материалов,  оборудования и для стоянки автомобилей.

1.4. За исправное состояние дорог, подъездов к зданиям, соружениям,  пожарным  водоисточникам,  средств пожарной и  охранно-пожарной сигнализации  несут лица,назначенные приказом по предприятию.

1.5. Территория предприятия должна постоянно содержаться  в чистоте и систематически очищаться от отходов производства и мусора.

1.6. Установку  строений  и сооружений необходимо  производить с соблюдением противопожарных разрывов, после обязательного согласования с органами Управления надзорной деятельности управления МЧС России.
1.7. Временное хранение на территории  предприятия  отходов производства должно  быть  организовано с учетом пожаро- и взрывоопасности в специально отведенных местах и согласованно с  районным отделом Управления надзорной деятельности управления МЧС России.
2.
СОДЕРЖАНИЕ ЗДАНИЙ, СООРУЖЕНИЙ, ПОМЕЩЕНИЙ
2.1. Для всех производственных и складских помещений должна быть определена категория взрыво- пожароопасности, а также класс зоны, согласно ст.18 Технического регламента. Характеристики должны быть обозначены на дверях помещений.   

2.2. Систему противопожарной защиты зданий и помещений постоянно содержать в исправном состоянии.

2.3. Состояние огнезащитной обработки (пропитки) должно постоянно проверяться не реже двух раз в год.

2.4. В местах пересечения противопожарных преград техническими коммуникациями пустоты, зазоры и отверстия должны быть заделанными строительным раствором.    

2.5. При перепланировке помещений,  изменении  их  функционального назначения или установке нового технологического оборудования должны соблюдаться противопожарные требования  действующих норм строительного и технологического проектирования.

2.6. При аренде помещений, арендаторами должны выполняться противопожарные требования  для данного типа здания и общих правил, действующих на предприятии.  Ответственность за  соблюдение правил пожарной безопасности оговаривается в договоре об аренде.   

   2.7. В помещениях гостевого дома ЗАПРЕЩАЕТСЯ:    

- хранение и  применение  в  подвалах  и  цокольных  этажах ЛВЖ и ГЖ, пороха, взрывчатых веществ, баллонов с газами, товаров в аэрозольной упаковке, целлулоида и других взрыво-  пожароопасных веществ и материалов, кроме случаев,  оговоренных в  действующих нормативных документах;  

-использовать чердаки,  технические этажи для организации производственных участков,  мастерских, а также  для хранения  продукции, оборудования, мебели и других предметов;    

- размещать в вестибюлях  кладовые и т.п.; - устраивать склады горючих материалов и мастерские, а также размещать иные хозяйственные помещения в подвалах и цокольных этажах, если   вход в них не изолирован от общих лестничных клеток;   

-загромождать оборудованием и другими предметами двери, переходы в смежные секции и выходы на наружные эвакуационные лестницы;   

-устанавливать глухие решетки на окнах;

- устанавливать  в лестничных клетках и коридорах кладовые, а также хранить под маршами лестниц и на их  площадках  вещи,  а также другие горючие материалы;   

     2.8. Оконные проемы чердаков, технических этажей и подвалов должны   быть остеклены, а двери должны находиться в закрытом состоянии. На дверях следует указывать место нахождения ключей.

3. ПУТИ ЭВАКУАЦИИ:
3.1 При эксплуатации эвакуационных путей и выходов руководитель организации обеспечивает соблюдение проектных решений и требований нормативных документов по пожарной безопасности (в том числе по освещенности, количеству, размерам и объемно-планировочным решениям эвакуационных путей и выходов, а также по наличию на путях эвакуации знаков пожарной безопасности).

3.2 Двери на путях эвакуации открываются наружу по направлению выхода из здания, за исключением дверей, направление открывания которых не нормируется требованиями нормативных документов по пожарной безопасности или к которым предъявляются особые требования.

3.5 Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность их свободного открывания изнутри без ключа.

Руководителем организации, на объекте которой возник пожар, обеспечивается доступ пожарным подразделениям в закрытые помещения для целей локализации и тушения пожара.

3.6. При эксплуатации эвакуационных путей, эвакуационных и аварийных выходов запрещается:

а) устраивать пороги на путях эвакуации (за исключением порогов в дверных проемах), раздвижные и подъемно-опускные двери и ворота, вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей;

б) загромождать эвакуационные пути и выходы (в том числе проходы, коридоры, тамбуры, галереи, лифтовые холлы, лестничные площадки, марши лестниц, двери, эвакуационные люки) различными материалами, изделиями, оборудованием, производственными отходами, мусором и другими предметами, а также блокировать двери эвакуационных выходов;

в) устраивать в тамбурах выходов (за исключением квартир и индивидуальных жилых домов) сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;

г) фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении (если для этих целей не используются устройства, автоматически срабатывающие при пожаре), а также снимать их;

д) закрывать жалюзи или остеклять переходы воздушных зон в незадымляемых лестничных клетках;

е) заменять армированное стекло обычным в остеклении дверей и фрамуг.

3.7. Руководитель организации при расстановке в помещениях технологического, выставочного и другого оборудования обеспечивает наличие проходов к путям эвакуации и эвакуационным выходам.

4. ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ К ЭЛЕКТРОУСТАНОВКАМ.
4.1. ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ:
4.1.1. Запрещается прокладка и эксплуатация воздушных линий электропередачи (в том числе временных и проложенных кабелем) над горючими кровлями, навесами, а также открытыми складами (штабелями, скирдами и др.) горючих веществ, материалов и изделий.
4.1.2. При эксплуатации электроустановок ЗАПРЕЩАЕТСЯ:

 а) эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;

б) пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;

в) обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;

г) пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией;

д) применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;

е) оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя;

ж) размещать (складировать) в электрощитовых (у электрощитов), у электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы;

з) использовать временную электропроводку, а также удлинители для питания электроприборов, не предназначенных для проведения аварийных и других временных работ.

4.1.3. Руководитель организации обеспечивает исправное состояние знаков пожарной безопасности, в том числе обозначающих пути эвакуации и эвакуационные выходы.
4.2. МЕРОПРИЯТИЯ, СНИЖАЮЩИЕ ПОЖАРНУЮ ОПАСНОСТЬ ПРИ ЭКСПЛУАТАЦИИ ЭЛЕКТРОПРОВОДОК.
4.2.1 Все электроустановки должны быть защищены аппаратами защиты от токов короткого замыкания и других нарушений режимов, могущих привести к пожарам и загораниям.   
4.2.2. Соединения, оконцевания и ответвления жил проводов и  кабелей  во избежание опасных в пожарном отношении переходных сопротивлений выполняют при помощи опресовки,  сварки, пайки или специальных зажимов.  

4.2.3. Переносные светильники  необходимо  оборудовать   защитными стеклянными колпаками и сетками.  Для этих светильников и другой переносной электроаппаратуры применяют гибкие кабели и провода с медными жилами, специально предназначенные для этой цели.  

4.2.4. В производственных и складских помещениях с наличием  горючих материалов, а также изделий в горючей упаковке электрические светильники должны иметь закрытое или защищенное исполнение
4.2.5. Расстояние от  светильников  до  горючих  материалов должно быть не менее 0.5 метра.   

4.2.6. Электродвигатели, светильники,  провода,  распределительные устройства систематически очищают от горючей пыли.

4.3. ОБЯЗАННОСТИ  ЛИЦ, ОТВЕТСТВЕННЫХ ЗА СОСТОЯНИЕ ЭЛЕКТРОУСТАНОВОК:
4.3.1. Лицо, ответственное за состояние электроустановок, назначается приказом руководителя предприятия. В его обязанности включают в себя:    

1) обеспечить  своевременное проведение профилактических осмотров и планово-предупредительных ремонтов электрооборудования;   

2) следить  за  правильностью  выбора  и применения кабелей, электропроводов, светильников в зависимости от окружающей среды;   

3) систематически  контролировать состояние аппаратов защиты от коротких замыканий;    

4) следить  за исправностью установок и средств,  предназначенных для ликвидации загораний и пожаров в электроустановках  и кабельных помещениях;  

5) организовать систему  обучения  и  инструктажа  дежурного персонала.    
4.3.2. Дежурный электрик  (сменный)  обязан  ежемесячно  проводить плановые 
профилактические осмотры электрооборудования, проверять наличие и исправность аппаратов защиты  и  принимать  немедленно меры к устранению нарушений,  могущих привести к загораниям. Результаты осмотров электроустановок, обнаруженные неисправности и принятые меры записывают в журнале.
4.3.3. Во всех помещениях по окончании  работ  все электроустановки должны быть 

обесточены, порядок обесточивания и закрытия помещений по окнчании рабочего дня изложен в инструкции № 2.
4.3.4. Не допускать применения некалиброванных плавких  вставок в автоматах защиты.

5.
 РЕЖИМ   КУРЕНИЯ:
5.1. Курение  на территории гостевого дома и на рабочих местах запрещается, на объекте обеспечивается выполнение требований, предусмотренных статьей 6 Федерального закона "Об ограничении курения табака". Данные места оборудуются соответствующими знаками пожарной безопасности "Курение табака и пользование открытым огнем запрещено".
5.2. Курить  разрешается  только  в специально отведенных и оборудованных  в противопожарном отношении  местах. Места, специально отведенные для курения табака, обозначаются знаками "Место для курения".

6. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЯ ПРИ ПОЖАРЕ:
6.1.
Каждый гражданин при обнаружении  пожара  или  признаков горения(задымление, запах гари, повышение температуры) обязан:
- немедленно сообщить об этом по телефону в пожарную охрану, назвав при этом адрес объекта, место возникновения пожара и свою фамилию;

- принять  по возможности меры по эвакуации людей,  тушению пожара, а также сообщить  о  возникновении  пожара  руководителю предприятия.  

6.2. Руководитель предприятия(другое должностное лицо),  прибывший к месту пожара, обязан:   

- продублировать сообщение о возникновении пожара в  пожарную охрану  и  поставить  в известность вышестоящее руководство, диспетчера, ответсвенного дежурного по объекту;  

- в  случае  угрозы  жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого имеющиеся силы и средства;   
- при необходимости отключить электроэнергию(за исключением системы 

противопожарной защиты),  остановить работу транспортных устройств,  агрегатов,  аппаратов,  перекрыть сырьевые, газовые, паровые и водяные коммуникации,  остановить работу систем вентиляции  в аварийном и смежных с ним помещениях,  выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;     
- прекратить все работы в здании(если это допустимо по технологическому процессу) кроме работ,  связанных с  мероприятиями по ликвидации пожара;     
- удалить за  пределы  опасной  зоны  всех  работников,  не участвующих в тушении пожара;   

- осуществлять общее руководство по тушению пожара(с учетом специфических 

особенностей здания) до прибытия подразделений пожарной охраны;    

- обеспечить  соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;   

- одновременно  с  тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;  

- организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара.    

6.3. По  прибытии пожарного подразделения руководитель предприятия(лицо его заменяющее) обязан проинформировать руководителя  тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта,  прилегающих строений,  количестве и  пожароопасных свойствах  хранимых и применяемых веществ,  материалов,  а также организовать привлечение сил и средств объекта  к  осуществлению необходимых  мероприятий,  связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.

7. ПОРЯДОК ПРИМЕНЕНИЯ ПЕРВИЧНЫХ 

СРЕДСТВ ПОЖАРОТУШЕНИЯ:
7.1.
Для тушения пожара применяются:  

7.1.1. Внутренний пожарный кран(вода).   

7.1.2. Пенные  огнетушители  и  воздушно-пенные   ОХП-10, ОХВП-7 (цифра после абревиатуры указывает литраж огнетушителя)   

7.1.3. Углекислотные огнетушители ОУ-2, ОУ-3, ОУ-5, ОУ-8.   

7.1.4. Порошковые и порошково-универсальные огнетушители ОП-5, 
ОП-10, ОПУ-5, ОПУ-10 и т.п.  

7.1.5. Подручные средства:  сухой песок ,  плотные ткани, асбестовые полотна.       
7.2. Порядок применения средств пожаротушения:   

7.2.1. ОХП-10, ОХВП-10
- держа огнетушитель левой рукой за скобку,  прочистить отверстие огнетушителя штырем, прикрепленном к скобе, правой рукой поднять рукоятку и повернуть  ее до отказа,  перевернуть огнетушитель головкой  вниз,  и  не  ударяя его направить струю пены в очаг огня. Огнетушитель держать в вертикальном положении. Применяется для тушения твердых горящих материалов.В зимнее время при температуре воздуха +1С  огнетушители переносят  в  отапливаемое помещение, а на их место вывешиваются указатели мест их нахождения.     ЗАПРЕЩАЕТСЯ применять ОХП,  ОХВП  для тушения электрооборудования, находящегося под напряжением, ЛВЖ.   

7.2.2. Углекислотные огнетушители:   

- Повернуть раструб в направлении огня, выдернуть предохранительную чеку,  открыть  вентиль  или нажать на рычаг пистолета и направить струю углекислоты в очаг горения.     ЗАПРЕЩАЕТСЯ прикасаться открытыми частями тела во время тушения к его раструбу.     Огнетушитель предназначен  для  электроустановок  и твердых горящих материалов при температуре окружающего воздуха до -20С. 

7.2.3. Порошковые огнетушители  

- Огнетушитель приводится в действие выдергиванием  предохранительной чеки,  нажатием  на рычаг пистолета и направлением сифонной трубки на очаг пожара.     Предназначен для тушения электроустановок до 1000 В,  горящих нефтепродуктов и твердых материалов.  

7.2.4. При применениии плотных тканей следует обратить особое внимание на то,  чтобы при накрывании очага пожара был прекращен доступ воздуха.
8. ОТВЕТСТВЕННЫМИ ЗА ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ ЯВЛЯЮТСЯ:

	№ п/п
	Зона ответственности
	ФИО
	Подпись ответственного

	1
	Сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и оповещение (информирование) руководства и дежурных служб объекта
	
	

	2
	Организация спасания людей с использованием для этого имеющихся сил и средств;
	
	

	3
	Отключение при необходимости электроэнергии 
	
	

	4
	Прекращение всех работ в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;
	
	

	5
	Удаление за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;
	
	

	6
	Осуществление общего руководства по тушению пожара (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны;
	
	

	7
	Обеспечение соблюдения требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;
	
	

	8
	Организацию одновременно с тушением пожара эвакуации и защиты материальных ценностей;
	
	

	9
	Встреча подразделений пожарной охраны и оказание помощи в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;
	
	

	10
	Сообщение подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожаров и проведения связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ, сведений, необходимых для обеспечения безопасности личного состава, о перерабатываемых или хранящихся на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществах;
	
	

	11
	По прибытии пожарного подразделения информирование руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий и сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара;
	
	

	12
	Организация привлечения сил и средств объекта к осуществлению мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.
	
	


Настоящая инструкция разработана на основании ПОСТАНОВЛЕНИЯ от 25 апреля 2012 г. N 390  О ПРОТИВОПОЖАРНОМ РЕЖИМЕ

С инструкцией ознакомлены:

1. __________________________ (                                                  )

2. __________________________ (                                                  )
3. __________________________ (                                                  )
4. __________________________ (                                                  )
5. __________________________ (                                                  )
6. __________________________(                                                  )
7. __________________________(                                                  )
8. __________________________(                                                  )
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