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Руководитель организации
_____________________ / ФИО/
(должность, подпись, расшифровка)

«____»_________________ 20ххг.
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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ №2
Лица, ответственного за непосредственное руководство работой по обеспечению пожарной безопасности 
в ООО «Ваша организация»



I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

Настоящая инструкция определяет обязанности лица, ответственного за непосредственное руководство работой по обеспечению пожарной безопасности в ООО «Ваша организация».

1.1. Ответственность за непосредственное руководство работой по обеспечению пожарной безопасности в целом по организации возлагается на ФИО.
1.2. Лицо, ответственное за непосредственное руководство работой по обеспечению пожарной безопасности несет персональную ответственность за выполнение требований настоящей инструкции в порядке, установленном Российским законодательством.

II. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ.

Лицо, ответственное за непосредственное руководство работой по обеспечению пожарной безопасности обязано:
2.1. Знать пожарную опасность помещений, оборудования, а также материалов и веществ, применяемых и хранимых на обслуживаемом объекте.
2.2. Знать действующие Правила и инструкции пожарной безопасности по общему противопожарному режиму, а также для отдельных помещений и видов работ.
2.3. Следить за состоянием территории, эвакуационных путей и выходов. Не допускать:
а) загромождения проездов, подъездов, подступов к зданиям, пожарным гидрантам, расположенным на прилегающей к зданию территории; 
б) загромождения проходов, коридоров, лестничных площадок, маршей лестниц и других путей эвакуации сырьем, материалами, отходами производства и другими предметами, препятствующими выходу людей и эвакуации имущества, в случае возникновения пожара;
в) снятие устройств для самозакрывания дверей, фиксирования самозакрывающихся дверей лестничных клеток, коридоров в открытом положении;
г) закрытия наглухо основных и запасных выходов, люков, дверей.
2.4. Следить за исправностью первичных средств пожаротушения (пожарных кранов, огнетушителей, асбестовых покрывал и т.п.) и обеспечением свободных подходов к ним. Знать места расположения первичных средств пожаротушения. Контролировать умение пользоваться ими для тушения пожара лицами пожарного боевого расчета.
2.5. Разъяснять персоналу требования пожарной безопасности, действующие на объекте, порядок действий в случае возникновения пожара, эвакуации людей и материальных ценностей. Принимать меры по обучению персонала правилам пожарной безопасности.
2.6. Проводить с персоналом вводный инструктаж по пожарной безопасности с оформлением результатов в специальном журнале. Контролировать недопущение до работы лиц, не прошедших инструктаж по соблюдению мер пожарной безопасности.
2.7. Постоянно следить за соблюдением персоналом мер пожарной безопасности, установленного противопожарного режима, а также за своевременным выполнением, предложенных уполномоченным должностным лицом, противопожарных мероприятий.
[bookmark: _GoBack]2.8. Не допускать проведения временных огневых работ (электрогазосварка, газорезка металла и т.п.) в помещениях без специально оформленного наряда-допуска.

III. ПОРЯДОК ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПОЖАРЕ.

При обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры и т.п.) лицо, ответственное за непосредственное руководство работой по обеспечению пожарной безопасности в организации обязано:

3.1. Немедленно вызвать пожарную охрану по телефону 01 (112) или по извещателю пожарной сигнализации. При вызове пожарной охраны города необходимо сообщить: 
· адрес объекта;
· место возникновения пожара;
· свою фамилию.
В случае если о пожаре уже кто-то из сотрудников сообщил, то независимо от этого необходимо продублировать сообщение и поставить в известность вышестоящее руководство.
3.2. Организовать незамедлительное открытие замочных механизмов дверей, ворот, металлических решеток.
3.3. В случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для этого все имеющиеся силы и средства.
3.4. Одновременно с проведением эвакуации организовать тушение пожара первичными средствами пожаротушения (в случае если нет опасности для людей).
3.5. Организовывать принятие всех возможных мер по сохранности материальных ценностей.
3.6. При необходимости организовать отключение электроэнергии (за исключением систем противопожарной защиты), остановку работы оборудования, аппаратов, перекрытие газовых, паровых и другие коммуникаций, остановку работы систем вентиляции в горящем и смежных с ним помещениях, выполнение других мероприятий, способствующих предотвращению развития пожара и задымления помещений здания.
3.7. Осуществлять общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделений городской пожарной службы.
3.8. Организовывать встречу пожарных подразделений, проинформировать первого прибывшего начальника ОНД о принятых мерах, действовать по его указанию в зависимости от обстановки.
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