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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ №1

Лица, несущего персональную ответственность 
за пожарную безопасность прилегающей территории помещений, оборудования на 
[bookmark: OLE_LINK103][bookmark: OLE_LINK104][bookmark: OLE_LINK105]объекте ООО «Ваша организация»


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Персональная ответственность за пожарную безопасность офисных и иных помещений ООО «Ваша организация» возлагается на лиц, специально назначенных приказом руководителя организации.
1.2. Указанные лица, несут персональную ответственность за выполнение требований настоящей инструкции в установленном Законом порядке.


II. ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 
К ПРИЛЕГАЮЩИМ ТЕРРИТОРИЯМ И ПОМЕЩЕНИЯМ.
2.1. На прилегающей к зданию организации (объекту) территории ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
а) загромождать проезды, подъезды к зданию, наружные двери, дворовую территорию, а также подступы к запасным выходам, наружным, пожарным и эвакуационным лестницам, пожарным гидрантам;
б) устаивать свалки горючих отходов, мусора, тары в противопожарных разрывах между зданиями, а также на участках, прилегающих к стенам здания, имеющих различные проемы;
в) разводить костры, сжигать отходы производства.
2.2. Во всех вспомогательных помещениях на видных местах должны быть вывешены таблички с указанием лиц, ответственных за пожарную безопасность помещений и номера телефонов вызова пожарной охраны.
2.3. Производить перепланировку, реконструкцию, изменение назначений помещений, установленных проектом, без согласования с органами отдела надзорной деятельности ЗАПРЕЩАЕТСЯ.


III. ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 
К ЭЛЕКТРОУСТАНОВКАМ.
3.1. Электроустановки должны монтироваться и обслуживаться организациями, имеющими соответствующую лицензию.
3.2. При эксплуатации электроустановок ЗАПРЕЩАЕТСЯ:
а) использовать электроаппаратуру и приборы в условиях, не соответствующих рекомендациям (инструкциям) предприятий-изготовителей, или имеющих неисправности, которые могут привести к пожару, а также эксплуатировать провода и кабели с поврежденной или потерявшей защитные свойства изоляцией;
б) пользоваться поврежденными розетками, рубильниками и другими электроустановочными изделиями и арматурой;
в) обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать их с поднятыми колпаками (рассеивателями);
г) пользоваться электрокаминами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами без подставок из негорючих материалов;
д) оставлять без присмотра включенные в сеть электронагревательные приборы, радиоаппаратуру и т.п.;
е) прокладывать транзитные электропроводки и кабельные линии через складские помещения;
ж) применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы, использовать не калиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузок и короткого замыкания;
3.3. Расстояние от светильников до штабелей с готовой продукцией, сырьем и материалами, хранящимися в помещениях должно быть не менее 0,5 м.
3.4. Электросветильники в складских помещениях должны иметь соответствующую степень защиты по ПУЭ.
3.5. Электрооборудование складов и иных помещений, в которых храниться готовая продукция, сырье и материалы по окончании рабочего дня должно обесточиваться общим рубильником. Аппараты, предназначенные для отключения электроснабжения указанных помещений, должны располагаться вне этих помещений на стене из негорючих материалов и заключаться в металлический шкафчик или нишу с приспособлением для пломбирования и закрытия на замок.
3.6. Дежурное освещение в помещении склада, а также эксплуатация электронагревательных (газовых) приборов и установка штепсельных розеток не допускается.
3.7. При эксплуатации электроустановок необходимо регулярно производить замеры сопротивления изоляции питающих проводов, электрокабелей, токоприемников и другие необходимые измерения организациями, имеющими свидетельство на право проведения данных работ, зарегистрированными в отделе надзорной деятельности РФ. 
3.8. Световые указатели «ВЫХОД» должны находиться в исправном состоянии и быть постоянно включенными.

IV. ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ К СОДЕРЖАНИЮ ПЕРВИЧНЫХ СРЕДСТВ ПОЖАРОТУШЕНИЯ.

4.1. Все офисные, вспомогательные и иные помещения организации необходимо обеспечивать первичными средствами пожаротушения, из расчета: на каждые 800 м2 предельной защищаемой площади.
4.2. При защите помещений имеющих оборудование, которое питается от электросети, следует учесть специфику воздействия огнетушащего вещества на данное оборудование. Эти помещения следует оборудовать углекислотными огнетушителями.
4.3. Расстояние от возможного очага пожара до места размещения огнетушителя не должно превышать 20 м.
4.4. Первичные средства пожаротушения должны содержаться в соответствие с паспортными данными на них. Не допускается использование средств пожаротушения, не имеющих соответствующих сертификатов.
4.5. Каждый огнетушитель, установленный в помещениях должен иметь порядковый номер, нанесенный на корпус белой краской.
4.6. Огнетушители должны всегда содержаться в исправном состоянии, периодически осматриваться, проверяться и своевременно перезаряжаться. Огнетушители, отправленные на перезарядку, должны меняться соответствующим количеством заряженных огнетушителей.
4.7. Огнетушители располагают на видных местах вблизи от выходов их помещений на высоте не более 1,5 м. Размещение огнетушителей в коридорах, проходах не должно препятствовать безопасной эвакуации людей.
4.8. Порошковые огнетушители один раз в два года проходят освидетельствование на зарядной станции или в специализированной организации, имеющей лицензию.
4.9. На объекте должен быть заключен договор с имеющей лицензию организацией на обслуживание охранно-пожарной (пожарной) сигнализации.
4.10. Приказом по организации назначается лицо, ответственное за приобретение, ремонт, сохранность и готовность к действию первичных средств пожаротушения.
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